LIITE 7  
Lomakemalleja

TYÖOHJE 

Hygieenisen työskentelyn seuranta

Hygieniaohjeet ja niiden valvonta



Yritys





Vastuuhenkilö





Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Hygieniasta annettujen työohjeiden mukaista työskentelyä seurataan jatkuvasti. Vastuuhenkilö on nimetty. Kerran vuodessa tästä seurannasta eli toiminnan tarkastuksesta tehdään kirjallinen. Toiminnan tarkastus voidaan tehdä merkitsemällä tarkastus työohjeeseen tai tekemällä siitä erillinen asiakirja.

Toiminnan tarkastusten tekeminen tarkastetaan vuosittaisen omavalvonnan arvioinnin yhteydessä *
	
	Jos toiminnassa havaitaan puutteita tai poikkeamia, siitä annetaan välitön palaute.



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*) Suurissa yrityksissä omavalvonnan arviointia tehdään jaksoissa siten, että koko järjestelmä arvioidaan kolmen vuoden aikana.


TYÖOHJE

Työntekijöiden terveydentila

Tukijärjestelmän kohta A.2

Työntekijöiden terveydentilan seuranta



Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Uusille työntekijöille on työhöntulotarkastus (haastattelu ja salmonellanäyte tarvittaessa). Työhöntulotarkastuksesta tehdään todistus, joka säilytetään yrityksessä.

Perehdyttämisen yhteydessä työntekijöille painotetaan, että 

• ripulioireista on ilmoitettava

• märkivät haavat tulee suojata.

• yli 4 vrk Pohjoismaiden ulkopuolelle ulottuvan matkan jälkeen tulee antaa uusi salmonellanäyte
	
	Kirjataan, jos työntekijöitä joudutaan oireilun takia siirtämään muihin tehtäviin 



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE
Jäähdytyksen seuranta

Tukijärjestelmän kohta B.1

Jäähdyttämö, kylmävarasto nro



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Annostele jäähdytettävä tuote/puolivalmiste mataliin laakeisiin astioihin ja suojaa pakkaamaton tuote jäähdytyksen ajaksi 
	
	

	Jäähdytyksen onnistumista seurataan joko tuotteista tai jäähdytystilasta. 
	
	

	Tilan lämpötila
Tarkasta tilan lämpötila päivittäin, merkitse poikkeavat lämpötilat. Muussa tapauksessa tee merkintä tarkastuksesta kerran kahdessa viikossa tai jos tilassa on lämpötilaloggeri, pura se kerran kuukaudessa.
	4°C – huom!  lämpö​tilan voit asettaa omien vaatimustesi mukaan
	Säädä kylmälaitetta tehokkaammaksi ja mittaa uudestaan

	Tuotteen lämpötila 

Tarkasta jäähdytetyn tuotteen lämpötila joka erästä ja merkitse mittaus muistiin  kerran päivässä.
	8°C
	Jos lämpötila on > 10°C, selvitä kuinka kauan tuote on ollut tässä lämpötilassa ja hylkää erä tai muuta tuotteen käyttötarkoitusta, jos  aika ylittää 4 tuntia


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE

Kylmätilojen seuranta

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.1

Kylmävarasto nro



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Tarkasta lämpötila päivittäin, tee merkintä tarkastuksesta kerran kahdessa viikossa. Jos lämpötila on raja-arvoa korkeampi (poikkeama), tee merkintä ja säädä kylmälaitetta tehokkaammaksi

Jos tilassa on lämpötilaloggeri, pura se kerran kuukaudessa.
	8°C 
HUOM! 
Lämpö​tilan voit asettaa alemmaksi omien vaatimusten mukaisesti.
	Säädä kylmälaitetta tehokkaammaksi ja mittaa uudestaan

Jos lämpötila on > 12°C, selvitä kuinka kauan elintarvikkeet ovat olleet tässä lämpötilassa ja harkitse tarvittaessa käyttötarkoituksen muutosta


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE 

Pakkasvarastojen seuranta

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.1

Pakkasvarasto nro



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Tarkasta lämpötila päivittäin ja tee merkintä tarkastuksesta kerran kahdessa viikossa. Jos lämpötila on ​raja-arvoa korkeampi, tee merkintä ja säädä kylmälaitetta tehokkaammaksi

Jos pakkasvarastossa on lämpötilapiirturi, seuraa piirturia päivittäin ja merkitse seuranta kerran kahdessa viikossa

Jos pakkasvarastossa on lämpötilan rekisteröivä loggeri, pura se kerran kuukaudessa
	– 18°C

HUOM! 
Lämpö​tilan voit asettaa alemmaksi omien vaatimusten mukaisesti.
	Säädä kylmälaitetta tehokkaammaksi ja mittaa uudestaan. Jos lämpötila on > –15°C, selvitä kuinka kauan varastoitavat elintarvikkeet ovat olleet tässä lämpötilassa ja harkitse tarvittaessa käyttötarkoituksen muutosta


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE 

Veden laatu

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.2

Veden laadun seuranta



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Vesipisteet numeroidaan pohjapiirrokseen. Vesinäytteitä otetaan vuorotellen eri vesipisteistä neljännesvuosittain. Vesinäytteet on mainittu näytteenottosuunnitelmassa.

Kerran kolmessa vuodessa tehdään laajempi tutkimus
	Mikrobiologiset kriteerit: 

• koliformit < 100 pmy/m

Kemialliset parametrit  STM asetus talousveden laatuvaatimuksista ja valvontatukimuksista 2000/461
http://www.finlex.fi
	Selvitetään syy poikkeamaan ja otetaan uusintanäyte


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE
Haittaeläimet 

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.3

Haittaeläinten torjunta



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Haittaeläinten torjunnasta on sopimus. 

Käytetyt torjunta-aineet on luetteloitu ja niistä on käyttöturvallisuustiedotteet

Syötit tarkastetaan kahden kuukauden välein
	
	Havaituista haittaeläimistä raportoidaan


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE 
Puhdistusohjelma ja sen seuranta 

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.4

Puhdistus ja desinfiointi ja sen seuranta



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Puhdistussuunnitelmassa on mainittu tilojen ja laitteiden puhdistusväli, tapa ja käytetyt aineet (liite).

Käytetyistä aineista on käyttöturvallisuustiedotteet

Puhtausnäytteitä otetaan toiminnan laajuudesta riippuen viikottain - neljännesvuosittain niiltä pinnoilta, jotka ovat kosketuksissa elintarvikkeen kanssa
	Kokonais-bakteerit: 
<5 pmy/cm2
Listeria monocytogenes

Ei osoitettavissa
	Suoritetaan tarkempi puhdistus ja otetaan sen jälkeen uudet näytteet.

Jos löytyy listeriaa, tutkitaan myös tuotteita

Lisätietoja: Pintahygieniaopas


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	


	Kohde tai vaihe
	Määrittely

	Kohde
	Kone tai laite • Väline • Tilan osa, esim. lattia, ovenkahvat

	Puhdistustiheys
	Päivittäin • 1 x viikko • 2 x kk

	Esipuhdistus
	Karkean lian poisto • Lakaisu, imurointi • Esipesu

	Pesu
	Pesulaite • Aine ja annostelu • Lämpötila • Vaikutusaika jos vaahtopesu

	Huuhtelu
	Laite tai matalapaine • Lämpötila

	Desinfiointi
	Aine ja annostelu • Levitystapa • Vaikutusaika, jos tarvitaan jälkihuuhtelu

	Jälkihuuhtelu
	Määritellään vain sellaisen aineen yhteydessä jolle tarpeen


TYÖOHJE 

Kunnossapito

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.5

Kunnossapito-ohjelma



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Laitteiden ja rakenteiden kuntoa seurataan ja laitteille on kunnossapito-ohjelma. Esim. kylmälaitteet tarkastetaan kaksi kertaa vuodessa ja lämpömittarit vuosittain
	
	Tarkastuksen yhteydessä kirjataan puutteet ja korjaustarpeet ja laaditaan korjaussuunnitelma. Laajempi kunnossapitotarkastus tehdään vuosittain *

(Tämä tarkastus on samalla omavalvonnan arviointia)


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*) Suurissa yrityksissä omavalvonnan arviointia tehdään jaksoissa siten, että koko järjestelmä arvioidaan kolmen vuoden aikana.
TYÖOHJE 
Kuljetukset

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.6

Kuljetusten seuranta



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Käytettävistä ajoneuvoista tehdään ilmoitus viranomaiselle.*

Tämä ilmoitus on samalla lista käytettävistä ajoneuvoista

Hygieniavaatimukset:

• kuljetustila tai kontti on hyväkuntoinen

• samassa tilassa ei kuljeteta sellaisia tarvikkeita, jotka voisivat heikentää elintarvikkeiden laatua

• pakkaamattomat elintarvikkeet suojataan

• lastaus ja purku tehdään mahdollisimman nopeasti ja hygieenisesti 

• lämpötilaseuranta yli 2 h kuljetuksissa
	< 8°C
	Poikkeamat kirjataan ja korjataan


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*) Myös ostetuilta kuljetuspalveluilta edellytetään ilmoitusta ja omavalvontaa.

TYÖOHJE 

Jätehuolto

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta B.7

Jätehuolto



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Jätteet kerätään kannellisiin astioihin, jotka siirretään päivittäin pois tuotantotiloista. 

Jätteet säilytetään niin, että ne eivät houkuttele haittaeläimiä eivätkä aiheuta hajuhaittaa.

Sivutuotteet toimitetaan hävitettäväksi lainsäädännön edellyttämällä tavalla
	
	Poikkeamat kirjataan ja korjataan


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE 
Pakkausmerkintöjjen tarkastus

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta C.7

Pakkausmerkintöjen tarkastus



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	Selvitä uusien tuotteiden ja uusien reseptien mukaiset pakkausmerkinnät.

Talleta käytössä olevat pakkausmerkinnät niin, 
että ne ovat löydettävissä
	Vastaavuus


	Muuta joko reseptiä tai pakkausmerkintöjä

	Tarkasta omavalvonnan arvioinnin yhteydessä, että 
resepti ja tuotteen pakkausmerkinnät vastaavat toisiaan.

Vertaa pakkausmerkintöjä myös lainsäädännön vaatimuksiin
	Vastaavuus


	Muuta pakkausmerkinnät


	Päivämäärä
	Mittaustulos
	Toimenpiteet

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


TYÖOHJE 

Vastaanottotarkastus

Omavalvonnan tukijärjestelmä kohta C.1

Vastaanotto



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Pvm
	Nimike
	Määrä
	Toimittaja

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Aistinvarainen laatu
	Lämpötila raaka-aineesta riippuen ja työohjeen mukaan
	Muuta päiväys/gm-raaka-aine
	Kuittaus

Nimikirjaimet

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Yleinen työohjemalli



Työvaihe ja kohde




Yritys






Vastuuhenkilö






Päivämäärä
Sivuja yhteensä
Sivu no 
	Toimintaohje
	Raja-arvot
	Toimintaohje raja-arvon ylittyessä

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	








